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Willkommen zu MANAGizer 9 T, 
dem Termin-, Gruppen- und Dienstplan-Verwaltungs-Programm 
für FileMaker Pro!

Bitte lesen Sie diese Kurzdokumentation sorgfältig durch, damit ein einwandfreies Arbeiten mit 
MANAGizer gewährleistet werden kann.

Beachten Sie bitte, dass Sie auch in der Ihnen vorliegenden netzwerkfähigen Demoversion des 
MANAGizer eigene Konten anlegen, über die ausschließlich Sie Zugriff haben! Füllen Sie daher 
bitte alle Felder in den nach Programmstart erscheinenden Dialogfeldern sorgfältig aus und mer-
ken Sie sich die Eingaben für Konto (=Vorname Name), Benutzerkürzel und Passwort! Nur über 
dieses Konto und dem Passwort haben Sie fortan Zugriff auf MANAGizer. 

Und noch eines: MANAGizer versendet keine Ihrer eingegebenen Daten.

Voraussetzungen

Software
Für den Einsatz von MANAGizer benötigen Sie FileMaker Pro oder FileMaker Advanced 9.0.3 
oder 10.0.1 für Windows und/oder Macintosh. Wenn Sie MANAGizer im Netzwerk testen wol-
len, benötigen Sie FileMaker Server oder FileMaker Server Advanced 8.0.4 oder 9.0.3 oder 
10.0.1. 

Testversionen der genannten FileMaker 9er Versionen finden Sie auf folgender FileMaker Websei-
te:

  
http://www.filemaker.de/support/downloads/demos.html?class=Homepage&page=FMProduktlinie
_Demo&type=40&g=219019181767&estat_url=http%3A//www.filemaker.de/support/downloads/
demos.html

Hardware
Empfohlen sei ein Apple Macintosh mit Intel Core(2)Duo Prozessor, auf der Windows-Seite ein 
Rechner mit Intel Core(2)Duo Prozessor oder vergleichbarem.

Die Demoversion des MANAGizer läßt sich jederzeit über die Eingabe von Registriername, 
-mail und -code zur Vollversion freischalten. Auch nachträglich kann z.B. eine 3er-Lizenz zur 
100er-Lizenz „aufgerüstet“ werden. Für Informationen über Registrierungscodes für verschie-
dene Lizenzen wenden Sie sich bitte an info@fmworks.de.

http://www.filemaker.de/support/downloads/demos.html?class=Homepage&page=FMProduktlinie_Demo&type=40&g=219019181767&estat_url=http%3A//www.filemaker.de/support/downloads/demos.html
http://www.filemaker.de/support/downloads/demos.html?class=Homepage&page=FMProduktlinie_Demo&type=40&g=219019181767&estat_url=http%3A//www.filemaker.de/support/downloads/demos.html
http://www.filemaker.de/support/downloads/demos.html?class=Homepage&page=FMProduktlinie_Demo&type=40&g=219019181767&estat_url=http%3A//www.filemaker.de/support/downloads/demos.html
http://www.filemaker.de/support/downloads/demos.html?class=Homepage&page=FMProduktlinie_Demo&type=40&g=219019181767&estat_url=http%3A//www.filemaker.de/support/downloads/demos.html
http://www.filemaker.de/support/downloads/demos.html?class=Homepage&page=FMProduktlinie_Demo&type=40&g=219019181767&estat_url=http%3A//www.filemaker.de/support/downloads/demos.html
http://www.filemaker.de/support/downloads/demos.html?class=Homepage&page=FMProduktlinie_Demo&type=40&g=219019181767&estat_url=http%3A//www.filemaker.de/support/downloads/demos.html
mailto:info@fmworks.de
mailto:info@fmworks.de


MANAGizer 9 T Version 2.1

© 2005-2008 fmworks.de • Holger Bolecke
Seite 3 von 24

MANAGizer starten...

Nach Annahme der Lizenzbedingungen folgen Sie bitte den An-
weisungen...

... und geben Ihre Daten ein.
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MANAGizer richtet nun das Programm ein und erstellt Beispieltermine für Sie. Dieser Vorgang 
kann eine kleine Weile dauern...
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MANAGizer ist jetzt für Sie in vier Versionen verfügbar:

MANAGizer T - Alle Kalenderfunktionen mit Urlaubs-, Gruppen-Management und Dienstplaner
MANAGizer TL - Alle Kalenderfunktionen ohne Urlaubs-, Gruppen-Management und Dienstplaner
MANAGizer TU - Alle Kalenderfunktionen mit Urlaubs-Management
MANAGizer TD - Alle Kalenderfunktionen mit Dienstplaner
Jederzeit können Sie von Version TL auf TU oder TD oder T, von Version TU oder TD auf T durch Ein-
gabe neuer Registrierungscodes upgraden . 

MANAGizer 9 T verfügt in der Ihnen vorliegenden Version 2.1 über grundlegende Neuerungen und 
Erweiterungen:
• grafische Dienstplanverwaltung mit Übersichten für Woche, zwei Wochen und vier Wochen
• Anzeige von Dienstplan-Einteilungen in den Kalenderansichten
• freie Fenster-Skalierbarkeit bei großen Monitoren : der Inhalt „wächst“ mit
• internes Benutzer-Konten-Verwaltungs-System mit Administration
• Quickview in den Ansichten zur schnellen Änderung von Terminen
• verschiedene Ansichten: Woche, zwei Wochen, vier Wochen, Monat, Tag für einen Benutzer,

Woche für zwei und vier Benutzer/Ressourcen, zwei Wochen für zwei Benutzer/Ressourcen
• in der Tagesansicht sind bis zu 7 Benutzer/Ressourcen gleichzeitg darstellbar
• im Termineintrag (Tag) sind bis zu 5 Benutzer/Ressourcen gleichzeitig darstellbar
• individuelle Voreinstellungsmöglichkeiten für jeden einzelnen Benutzer
• vielfältige Möglichkeiten zur Erzeugung von Wiederholungsterminen
• Erinnerungsfunktion zu einzelnen Terminen via Dialogfeld oder Mail (nur ausführbar, wenn

MANAGizer geöffnet ist!)
• Urlaubsverwaltung mit frei definierbarem und jederzeit änderbarem Zeitrahmen
• eine grafische Stundenplan-Funktion per Drag & Drop
• Stundenzettel-Verwaltung mit automatischer Übernahme der Kalenderdaten
• eine Wochenplan-Funktion zur Verwaltung von Aufgaben
• eine Filterfunktion zur schnellen Suche mit grafischer Anzeige
• Suchfunktion für freie Termine für mehrere Benutzer/Ressourcen mit grafischer Anzeige und 

OneClick-Übernahme
• eine Funktion zur Einbindung von Dokumenten/Dateien zu beliebigen Terminen
• schnelles Verschieben von Terminen mit zwei Mausklicks
• schnelles Tauschen von Terminen mit zwei Mausklicks
• Anzeige von aktiven Aktionen
• Anzeige von Benachrichtigungen bei Terminlöschung
• Statusanzeige eines Termins: welcher Benutzer kann den Termin wahrnehmen, welcher nicht
• Zeitleiste der aktuellen Uhrzeit und variable Skalenauswahl
• Mehrsprachigkeit, z.Z. englisch und deutsch (mehr Sprachen auf Anfrage)
• verbesserte Druckfunktion für A4,  A3 oder US letter
• Ausgabe der Wochen- und Tagesansichten in eine PDF-Datei
• Hilfe & Support inklusive: Die Hilfe kann individuell und mit automatischen Screenshots erweitert 

werden; Hilfethemen können von Zeit zu Zeit vom fmworks.de-Server heruntergeladen und impor-
tiert werden; eine Support-Funktion lässt Anfragen direkt aus dem Programm heraus an fmworks.de 
richten

• Backup- (bei Einzelplatzversionen) und Update-Funktion bei noch mehr Geschwindigkeit!
• und und und...



MANAGizer 9 T Version 2.1

© 2005-2008 fmworks.de • Holger Bolecke
Seite 7 von 24

Nachfolgend seien einige Funktionen anhand von Screenshots aus der aktuellen Version kurz er-
läutert.

Die Ansich-
ten:

Monat

Zwei 
Wochen
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Woche

Tag - ein 
Benutzer
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Vier 
Wochen 
- ein Be-
nutzer

Ansicht 
mit 
Quick-
view für 
ToDo‘s
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Ansicht 
mit 
Quick-
view für 
Vorein-
stellun-
gen

Ansicht 
mit 
Quick-
view für 
Legende
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Ansicht 
mit 
Quick-
view für 
Termin-
einträge
(mit alt-
Klick auf 
Termin; 
in jeder 
Ansicht)
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Dienstplan

Wählen Sie zunächst die gewünschte Abteilung und 
erstellen Sie Schichten...
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... weisen Sie dann über den Reiter Mitarbeiter den Schichten die Personen zu
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Grafischer 
Stundenpla-
ner

Stunden-
zettel mit 
Te r m i n-
übernah-
me
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Wochen-
planer für 
Aufgaben

Voreinstel-
lungen für 
Admins
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Verwa l-
tung von 
internen 
Zugriffs-
rechten

Ans icht 
Termin-
e i n t r a g 
m i t b i s 
zu 5 Be-
nu t z e r /
Ressour-
cen
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Menüs
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Einen Termin verschieben

Klicken Sie mit 
g e d r ü c k t e r 
Shift-Taste auf 
den zu ver-
s c h i e b e n d e n 
Termin...

Klicken Sie an-
schließend auf 
das Aufklapp-
fenster «Ver-
schieben abbre-
chen», um die 
Verschiebung 
abzubrechen 
oder auf einen 
neuen Tag mit 
neuer Zeit im 
Raster, um den 
Termin mit Be-
ginn dort hin zu 
verschieben...
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Termine tauschen

Klicken Sie mit 
gedrückter ctrl-
Taste auf den 
ersten Termin...

...und dann ein-
fach auf den 
Termin, mit 
dem der erste 
getauscht wer-
den soll oder
auf das Auf-
klapp-Fenster 
«Tausch abbre-
chen», um den 
Tauschvorgang 
abzubrechen.


